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Artigo 1.°

Objeto e Definigoes

1. As visitas de estudo tém vindo a assumir um lugar de destaque enquanto estratégia para o
desenvolvimento de atividades de concretizagdo do curriculo, que se revestem de particular
importancia na qualidade das aprendizagens e na formagao integral dos alunos, uma vez que
promovem 0 conhecimento através de atividades e projetos multidisciplinares, a formagao
pessoal e social dos alunos e a articulagéo entre a escola e 0 meio.

2. Nos termos do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho, entende-se por:

a) «Visita de estudoy, atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos
docentes destinada a aquisi¢do, desenvolvimento ou consolidagdo de aprendizagens,
realizada fora do espago escolar, tendo em vista alcangar as areas de competéncias,
atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e,
quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificagdo do Catalogo
Nacional de Qualificagdes;

b) «Geminagdo», a cooperagdo entre duas instituicbes de ensino, nacionais ou
estrangeiras, firmada através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de
valores e de principios comuns, que permitem a realizagdo conjunta de atividades
escolares e culturais tendentes a promover a melhoria das aprendizagens, a
solidariedade e cooperagao entre a populacdo escolar, familiares e institui¢oes;

c) «Intercambio escolar», atividade educativa que tem por finalidade a inser¢éo de alunos
e docentes na vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por
um determinado periodo de tempo;

d) «Representagdo de escola», meio pelo qual as escolas, através da participagéo
individual ou coletiva de membros da sua comunidade, comparecem em atividades de
ambito desportivo, cultural ou outras por si consideradas relevantes;

e) «Passeio escolary, atividade ludico-formativa institucionalmente planeada e a realizar
fora do calendario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das
competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a
respetiva qualificagdo do Catalogo Nacional de Qualificagdes.

2) Para efeitos do presente regulamento, e de ora em diante, as visitas de estudo, intercdmbios
escolares e atividades curricularmente equiparadas, serdo designadas genericamente como

visitas de estudo.

REGULAMENTO INTERNO DO CML-FR - ANEXO lI: VISITAS DE ESTUDO, COOPERAGCOES E OUTRAS ATIVIDADES A DESENVOLVER FORA DO CML-FR

Pagina 1 de 6




9 REPUBLICA

CONSERVATORIO DE MUSICA DE LOULE ?
FRANCISCO ROSADO PORTUGUESA

EDUCACAD

Artigo 2.°
Condigoes e Orientagoes Especificas

Para ser dado cumprimento ao art.° 5.° do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho — as escolas
“[...] no @mbito da sua autonomia, estabelecem no regulamento interno as regras e os procedimentos
inerentes ao planeamento e organizagao de visitas de estudo em territdrio nacional ou que impliquem
deslocagdes ao estrangeiro.” — e para além da necessidade de cumprimento dos termos do art.°6.°e

os demais do mesmo normativo, deve considerar-se que:

1. Para a realizagdo das visitas de estudos e/ou quaisquer outras atividades equiparadas que se
realizem fora do Conservatorio de Musica de Loulé - Francisco Rosado, devera ser
assegurada, com pelo menos 45 dias Uteis de antecedéncia, a elaboragdo da listagem dos
alunos participantes com o intuito de se salvaguardar a cobertura do seguro;

2. As visitas de estudo e/ou quaisquer outras atividades equiparadas, nomeadamente os
intercdmbios escolares, as geminagdes, as representacdes de escola, ou 0s passeios
escolares, devem constar do Plano Anual de Atividades, carecendo, obrigatoriamente, da
aprovagao do Conselho Pedagdgico, sendo alvo de aprovagao final pelo Conselho Geral;

3. As atividades mencionadas no nimero anterior devem ser preferencialmente interdisciplinares
e sempre relacionadas com os conteudos programaticos das disciplinas envolvidas, bem como
com as competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria.

4. As visitas de estudo e/ou quaisquer outras atividades equiparadas, devem, preferencialmente,
ser realizadas no decurso do primeiro e do segundo periodos, sem prejuizo dos momentos de
avaliacao;

5. As atividades que envolvam deslocagdes ao estrangeiro, estdo sujeitas a procedimentos
excecionais, proprios, que deverdo ser cumpridos atempadamente, devendo ainda
considerar-se o previsto no art.° 12.° do mesmo diploma legal;

6. Excetuam-se do disposto no n.° 4 as deslocagdes a efetuar no contexto dos intercdmbios,
programas de geminagdo e representacdo de escola, uma vez que o agendamento podera
depender de outras escolas/parceiros (por exemplo: Programa Erasmus+);

7. Sempre que a natureza da atividade o permita, deve ser assegurada a participagdo minima de
70% dos alunos de cada grupo/disciplina, ficando assegurada a ocupagao dos alunos néo

participantes, de acordo com o horario pré-estabelecido para o dia/hora/momento, através da
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planificacdo de atividades diversificadas, elaboradas pelo professor titular e que serdo
aplicadas pelo professor encarregue da sua substituigéo;

8. Os Encarregados de Educacdo sdo responsaveis pelos encargos financeiros, diretos e
indiretos, decorrentes da participacdo dos seus educandos, a ndo ser que 0 Conservatorio de
Musica de Loulé - Francisco Rosado consiga algum apoio especifico — seja 0 mesmo
proveniente dos organismos com 0s quais possui parcerias estabelecidas, por doagédo ou
mecenato.

9. No sentido de complementar os apoios possiveis, de forma a procurar garantir a equidade
entre os alunos e a reducdo dos custos per capita, € recomendado que os docentes
organizadores promovam, em articulagdo com o Responsavel de Grupo e com o0s
Encarregados de Educag@o e/ou Associagdo de Pais e Encarregados de Educagdo do
Conservatdrio de Musica de Loulé — Francisco Rosado, atividades para angariagéo de fundos,
podendo, se assim o entenderem, solicitar patrocinio/apoios junto de entidades publicas e

privadas.

Artigo 3.°

Organizacgao e Planificagao

1. A planificacdo da atividade € efetuada pelos professores organizadores, em formulario proprio,
disponibilizado na conta G Suite da Google em utilizagdo, onde devem constar: as dimensdes
do Projeto Educativo para que pretende contribuir; o contributo para a consecugéo do Perfil do
Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatéria; objetivos gerais e curriculares a atingir; disciplinas
e grupos envolvidos; locais a visitar (roteiro/cronogramalitinerario); material necessario; data
provavel e/ou periodo da deslocacao; professores responsaveis e acompanhantes; orgamento
previsto (incluindo alimentacdo, alojamento, transporte e eventuais seguros adicionais
necessarios); mecanismos de avaliagao;

2. A proposta da atividade é apresentada ao Conselho Pedagdgico pelos professores
responsaveis através do respetivo coordenador de departamento, com a antecedéncia minima
de trinta dias uteis (quando, por motivos que o justifiquem, n&o possam seguir 0 mecanismo de
aprovagao definido no n.° 2 do art.° 2.° deste regulamento);

3. Todos os contactos a efetuar, pedidos de orgamento e todas as etapas de preparagéo devem
ter o conhecimento e/ou intervengdo do Diretor, ou do membro da direcdo que detenha a
competéncia delegada para tal;

4. Nos casos de alteragdes relativas as visitas de estudo que estejam ja contempladas no Plano
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Anual de Atividades, e se ja anteriormente aprovadas, bastara garantir a informagao e

cumprimento do disposto nos nimeros 2 a 6 do art.° 2.° deste regulamento.

Artigo 4.°

Deveres dos Docentes Responsaveis

1. Cabe aos professores responsaveis, em colaboragdo com o(s) Responsavel(eis) de Grupo:

a) Estabelecer os contactos com os locais a visitar e garantir atempadamente junto do
Conselho Administrativo, se necessario e ap6s aprovagdo prévia do Conselho
Administrativo, toda a informagéo consolidada dos custos, devendo proceder-se ao
preenchimento da respetiva Relagéo de Necessidades;

b) Enviar aos Encarregados de Educagdo, com conhecimento prévio ao(s)
Responsavel(eis) de Grupo, uma circular informativa sobre a visita de estudo/atividade,
0s seus objetivos, os locais a visitar/ cronograma/itinerario as disciplinas envolvidas,
a(s) data(s) e o custo unitario e, ainda, o termo de responsabilidade/ autorizagéo;

c) Elaborar e entregar aos Servigos Administrativos, a listagem dos alunos para recolha
da verba a pagar com antecedéncia minima de 10 dias Uteis ou, no caso de recolha
direta aos alunos, assegurar a entrega da verba aos servicos ou entdo assumir
diretamente o pagamento a quem de direito.

d) Elaborar e entregar a lista dos alunos participantes, junto dos servigos administrativos
(dando conhecimento por via eletronica ao Diretor), 3 dias antes da visita, de acordo
com os termos de autorizagédo assinados pelos Encarregados de Educagao e pelos
professores acompanhantes, para que todos fiquem abrangidos pelo seguro escolar e
as faltas possam ser justificadas;

e) Caso se adeque, providenciar um roteiro/guido, que funcione como um documento
orientador da visita, e que contenha dados e informagdes sobre a mesma, podendo
este documento prever a reserva de espagos para os alunos registarem as suas
observagdes e impressdes pessoais;

f) Ao organizar a visita de estudo/atividade, os professores devem prever periodos de
pausa e interagdo informal, atendendo & necessidade de favorecer a comunicagao
entre os participantes, bem como aliar algum aspeto mais ludico ao trabalho;

g) Caso se adeque, prever a avaliagdo da visita de estudo/atividade, por parte dos

alunos, de forma a instrui-los devidamente para essa fase posterior, munindo-os de
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material necessario a recolha de informacao (fazer referéncias a aspetos que merecem
ser observados, uma andlise critica, etc.);
h) Garantir os meios necessarios a comunicagdo direta com a escola, por telefone ou
mensagem instantanea (ou outro possivel), sempre que:
i) Por qualquer motivo ou imprevisto, ndo puder ser cumprido o horario previsto,
devendo indicar o motivo do atraso e 0 momento previsto para a chegada;
i)  Exista a necessidade imperiosa de interven¢éo do érgéo de gestao.
i) Um dos professores responsaveis deve permanecer, sempre que possivel, contactavel

durante o decurso da atividade.

Artigo 5.°

Sumarios e Registos de Assiduidade

1. Os alunos com autorizagéo para a atividade, que nela ndo comparegam, sem aviso prévio,
nem estejam na escola a cumprir o horario escolar, terdo falta de presenga a todas as
disciplinas coincidentes com o horério da atividade, sendo informados os respetivos
Encarregados de Educagéo;

2. Os professores que acompanham a atividade devem proceder a elaboragdo do(s)
sumario(s) na plataforma eletronica em utilizagéo na escola, procedendo da seguinte forma:

a) Se o aluno/grupo participa(m) na visita, sumariar no(s) tempo(s) letivo(s)
correspondente(s) “Aluno (ou grupo) em visita de estudo na atividade <nome da
atividade> aprovada no Plano Anual de Atividades”.

b) Se o aluno/grupo nao participa(m) na visita, sumariar no(s) tempo(s) letivo(s)
correspondente(s) de acordo com a atividade/plano de aula definido para o efeito.

3. Os professores que ndo acompanham a atividade devem proceder a elaboragédo do(s)
sumario(s) na plataforma eletronica em utilizagéo na escola, procedendo da seguinte forma:

a) Sumariam a aula, no caso de haver alunos. No caso das disciplinas de grupo, s6
poderdo desenvolver atividades de reforco ou consolidacdo, sempre que o nimero de
alunos presentes for inferior a 50% dos que regularmente frequentam as aulas.

b) Sumariam, no tempo letivo respetivo “Aluno (ou grupo) em visita de estudo”. No caso
das disciplinas de grupo, marcar falta aos que deveriam estar presentes por nao

participarem na visita de estudo.
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Artigo 6.°

Avaliagao

1. A avaliagdo dos resultados € uma etapa importante em qualquer ato pedagdgico. Devera ser
feita uma avaliagdo coletiva de todo o processo, identificando-se os aspetos positivos e
negativos. E a andlise critica do trabalho de organizacdo e concretizacdo da visita/atividade
que possibilitara a introducéo de alteragdes em experiéncias futuras.

2. Deve ser sempre feita a avaliagdo da participagdo e desempenho dos alunos, quer a partir de
fichas de auto e heteroavaliagdo, quer através de relatérios préoprios para o efeito. Se os
professores valorizarem, fundamentalmente, as aquisicdes no dominio cognitivo, poderéo
aplicar fichas de aferi¢cdo de conhecimentos. Contudo, ndo deveréo ser esquecidos os aspetos

comportamentais: a iniciativa e 0 empenho do aluno bem como a interagéo em grupo.

Artigo 7.°

Disposig¢oes Finais

1. Todas as situagdes ndo previstas no presente regulamento seréo alvo de anélise casuistica, e
carecem de aprovagéo do Conselho Pedagogico e, se necessaria, do Conselho Geral, depois
de rececdo e analise de eventuais pareceres a solicitar por qualquer destes 6rgaos.

2. O pedido de esclarecimento de duvidas de interpretagao deste regulamento é efetuado junto do
Conselho Pedagdgico e, em ultima instancia, junto do Conselho Geral.

3. Todas e quaisquer outras situagdes ndo previstas neste regulamento devem ser remetidas para
a legislacdo em vigor, que tutela, entre outras, as visitas de estudo e/ou quaisquer outras

atividades equiparadas, bem como o transporte de menores (Lei n.° 13/2006, de 17 de abril).

Apreciado e atualizado em reunido do Conselho Pedagégico no dia 18 de junho de 2025

Aprovado, por unanimidade, em reuniéo do Conselho Geral no dia 14 de julho de 2025
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